
Medewerker dataverwerking

Functie
Medewerker dataverwerking

Doel
Verwerken en afwikkelen van standaard interne evaluaties

Leidinggevende / context
Afdelingshoofd / teamleider

Resultaat
Data i.c. evaluaties zijn op de juiste manier verwerkt en afgewikkeld.

Activiteiten
• Verwerken evaluaties van cursorisch programma (wekelijks)
• Verwerken evaluatie tevredenheidsmeting (maandelijks)
• Gereedmaken van rapportages op basis van databestanden (evaluatiesysteem   
   en mailbestand)
• Verspreiding evaluaties onder belanghebbende (coördinatoren en directie)
• Archivering evaluaties

Kader van activiteiten
• Werken via procedures en/of werkinstructies
• Affiniteit met dataverwerking
• Nauwkeurig werken
• Planmatig kunnen werken 
• Kunnen prioriteren
• Werken met collega’s die niet altijd accuraat en planmatig zijn.
• Tijdsdruk

Inschaling
N.n.b.

Referentie
Radboud Universiteit Nijmegen


