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	TOELICHTING
1. Reflecteer bij de afsluiting van het project op de afgesproken resultaten, planning en begroting uit het projectvoorstel of projectplan. 
2. Kies bij kwaliteit, tijd en geld bij ‘Algemene indruk’ een +, +/- of – en haal de andere twee weg. 
3. De tekst in de tweede kolom is een toelichting per vakje. Deze kun je overschrijven.



	ORGANISATIE
	

	Organisatie
	Naam organisatie

	Naam contactpersoon
	Naam contactpersoon

	E-mail & telefoonnummer
	Mailadres en telefoonnummer contactpersoon

	Datum
	Datum document verstuurd



	PROJECT
	

	Project
	Titel project

	Start- + geplande einddatum project
	Geef de start- en einddatum zoals benoemd in het projectplan.

	Doel
	Beschrijf het doel van het project zoals benoemd in het projectplan.

	Doelgroep
	Beschrijf de doelgroep van het project zoals benoemd in het projectplan.

	Beoogde resultaten
	Beschrijf de beoogde resultaten van het project zoals benoemd in het projectplan.

	Samenvatting aanpak en activiteiten
	Geef een beknopte samenvatting van de activiteiten en aanpak tot nu toe.



	KWALITEIT

	Algemene indruk
	+
	+/-
	-

	Toelichting
	Wat zijn de resultaten? Zijn de beoogde resultaten gehaald en dragen zij bij aan de doelen en ambities? Zo nee, waarom niet?



	TIJD

	Algemene indruk
	+
	+/-
	-

	Toelichting
	Is het project volgens planning afgerond? Zo nee, waarom niet?



	
GELD

	Algemene indruk
	+
	+/-
	-

	Toelichting
	Is het project binnen budget gebleven? Zo nee, waarom niet?
Voeg de begroting en realisatie toe op pagina 3.



	LEERPUNTEN & OPBRENGSTEN

	Opbrengsten 
	· Beschrijf het effect/de meerwaarde, voor/op betreffende sector.
· Wat was de vraag/behoefte en hoe heeft dit project hieraan geholpen?
· Wat is met het project bewust of onbewust bereikt?
· Behaalde successen, beschrijf waarom dit een succes was.

	Leerpunten
	· Wat kunnen wij leren van onze ervaringen met het oog op andere projecten?
· Wat ging niet goed? Kan dit volgende keer anders en zo ja, hoe?

	Borging
	· Hoe wordt het project geborgd?

	Mogelijk vervolg
	· Wordt er een vervolg gegeven aan het project? Zo ja, hoe? 
· Bv. publicatie/publiciteit, of kunnen de resultaten elders ook gebruikt worden (bij een ander project)?



	FINANCIËLE EINDVERANTWOORDING

	
	Begroting (incl. btw)
Overnemen uit projectplan
	Realisatie (incl. btw) 

	Post 1
	…
	…

	Post 2
	…
	…

	Post 3
	…
	…

	Totaal 
	
€ …
	
€ …
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